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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO:

1.1 - O presente termo tem como objeto o(a) CONTRAYACAC DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CESSAO
DE DIREITO DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO QUZ CONTEMPLE 0S MODULOS DE
CONTABILIDADE, LICITACAO, ALMOXARI*ADO, PATRIMONI), OUVIDORIA, E-SIC (SISTEMA
ELETRONICO DO SERVICO DE INFORMAGCAO AO CIDADAO), PORTAL DA TRANSPARENCIA E FOLHA DE
PAGAMENTO, DE INTERESSE DA AUTARQUIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE RODOVIARIO E
URBANO DO MUNICIPIO DE QUIXERAMOBIM, ‘udo conforme especificagoes contidas neste instrumento.

1.2 - Este objeto sera realizado através de licitag&o na modalidade FREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO POR ITEM.

2 — DA JUSTIFICATIVA:

2.1 — justifica-se a abertura de processo administrativo visando a contratagao de empresa especializada em cesséo
de direito de uso de sistema informatizado que contemple os mddulos ce contabilidade, licitagdo, almoxarifado,
patriménio, ouvidoria, E-SIC (Sistema Eletrénico do Servigo de Informagio a~ Cidadao), portal da transparéncia e
folha de pagamento, junto a Autarquia Municipal de Transito e Transporte “odoviario e Urbano do Municipio de
Quixeramobim, objetivando o controle e a prestagé@o de contas na administragio publica, bem com a transparéncia

' ha gestao fiscal, tendo em vista que AMTQ ¢é responséve! diretamente por toda a execucéo dos processos, desde
a concessao até o arquivo e emisséo de relatério e envio de dadcs ao 6rgdo de prestagao de contas. Para que
toda execugéo dos processos tenha éxito, e todas as informagdes sajam tracadas, faz-se de extrema necessidade
uma ferramenta a ser utilizada pela Gestao, e por todos os setores jue tarnbém utilizam em seus Lrocessos, como
a Contabilidade, Comissao de Licitag&o, Patriménio e Almoxarifado. Sem’ a aisponibilizagdo dessa ferramenta nio
leria este 6rgéo instrumento para execucéo de se''s processos. Ja a loc~ -~ de sistema informatizado de gestao
do servigo de informagado ao cidadao e sistema de infermagao de ges 30 « 2 “uvidoria busca atender as regras
especificas no ambito da administracdo publica a regulamentacdo e in olementagdo da Lei de Acesso a
Informagdo nos termos que dispde a Lei Federal n* 12.527/2011. O elevado ~rau de automacgao dos processos
operacionais e administrativos leva as Organizagbes aconfiar e depeirder cada vez mais na tecnologia da
informagao e para nés nao é diferente, buscamos viahilizar e iniplemsnt:r novas solugées que aumentem a
agilidade, a capacidade de adaptacédo, a otimizacdo de custos e a meihoria dos servigos prestados, de forma
continuada. Atender a demanda por qualidade e eficiéncia com economia, confiabilidade, flexibilidade, agilidade e
racionalizacdo de fluxos de trabalho, é preocupacdo constante da diregdc deste 6rgdo, tornando assim a
Tecnologia da Informagéo, Comunicagdo e Trai.sparéncia ferrame ita estratégica nesta empreitada. Em
conformidade com os principios constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e, de
eficiéncia, a contratagdo do objeto em tela constitui ierramenta estratégica r.ara o alcance das metas e propositos
almejados pela AMTQ.

3 - CLASSIFICACAO DOS SERVICOS:

3.1 - Por se tratar de Servigos usuais no mercado e possiveis de serem definidos de forma objetiva, o objeto em
questao se enquadra na definicdo de bens e servigos comuns, conforme o paragrafo unico, do art. 1°, da Lei
10.520 de 17 de junho de 2002.

4 — DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS: 52

\.
4.1 - Descrigéo do item e quantitativo:

QTD. WALOR VALOR TOTAL

A NG
ITEM DESCRICAOQ unNIe, UNIT.

4736 - CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMA INFORMATIZA['O | !
| 1 |QUE CONTEMPLE OS MODULOS DE CONTABILIDADE, LICITAGAO l MES l 12,00 | R$1.750,75 | R$ 21.009,00
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ALMOXARIFADO, PATRIMONIO E PORTAL DA TRANSPARENCIA

4737 - CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMA INFORMATIZALO
2 | QUE CONTEMPLE OS MODULOS DE OUVIDORIA E E-SIC (SISTEMA! MES | 12,00 | R$ 152,67 R$ 1.832,04
ELETRONICO DO SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO)

4738 - CESSAO DE DIREITO DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO MES | 12,00 | Rg 54783 RS 6 d
QUE CONTEMPLE O MODULO DE FOLHA DE PAGAMENTO .:, § 547, $6.573,96

TOTAL: R$ 29.415,00

5 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO:

5.1 - Requisitos da Prestagéo de Servicos:

5.1.1 - Prestagao ininterrupta, de acordo com as especificagdes descrita: neste termo, de prestagao de servigos de
licenca de uso de sistema integrado informatizado (software) de contabilidacie, licitagdo, patriménio, almoxarifado,
folha de pagamento, portai do servidor, portal da transparéncia, lei de acesso a informagéo, E-SIC e Ouvidoria,
com suporte técnico, objetivando atender as necessidaces da AMTQ, segundo condicbes estabelecidas neste
instrumento, com todos os requisitos necessarios, permitindo o acomparnamento e a cobranga por parte da
Contratante, com vistas a solicitar quaisquer documentos e informagbes que sejam relevantes ao objeto
supracitado.

5.2 - A prestagéo de servigos discriminados no objeto deste termo devera contemplar os seguintes modulos e
funcionalidades minimas:

5.2.1 - SOFTWARE CONTABILIDADE:

a. Gerar os arquivos magnéticos (SIM) conforme as normas do Tribunsi ce Contas do Estado do Cearg — TCE;
b. Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagao de tarefas concorrentes; .
¢. Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windews 2000, Unix ou compativeis, OS/2 Server,
Novell Netware ou 0S/400, com as estagbes de trabalho ronando sob sistema operacional compativel com
a Solugéo de Tecnologia da Informacéo;
d. Ter o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo Seguranga contra a violagdo dos dados ou acessos
indevidos as informagées, por meio do uso de senhas;
e. Possuir atualizagéo on-line dos dados de en.:ada, permitinde acesso s 3 informagoes logo apés o término da
transacéo;
f. Poder fazer e desfazer as acgoes executadas 1 elos sistemas aplicativos:
. Possuir rotinas de backup e restore. _
. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos em arquivos,
com saida em pen drive ou disco rigido, e a sele¢ao da impressora Za r=:le desejada; ,
i. Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perder as informagdes 4 registradas na tela corrente e permitir
recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de campos;
. Assegurar a integragdo de dados de cada sistema garantindo qi.e a informagao seja alimentada uma nica
vez;
- Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer.comunicagéo dos sis'emas e aplicativos com os usuarios:
. Apresentar feedback imediato na selecdo de: opgdes de menu, icones. botdes e preenchimento de campos;
Permitir identificar o formato dos campos d:z entrada de dados;
Bloquear a digitagdo quando o ndmero de caracteres ultrapassar o nimero maximo permitido para os
campos de entrada de dados;

. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um determinado
risco ao executar fungées e solicitar sua confirmagéo; '
p. Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execugao orgamentaria. Em caso de, ao

inicio do exercicio, ndo se ter o orgamento aprovado, disponibilizar dotagées conforme dispuser a legislagao
municipal;
q. Permitir a abertura de Créditos Adicionais, exigindo informagdc ‘da legislagdo de autorizacdo e
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resguardando o histérico das alteragbes de valores ocorridos;

. Emitir relatério da proposta orgamentaria municipai consolidada (administragéo direta e indireta) conforme
exigido pela Lei 4320/64, Constituigao Federal e Lei Complementar 101/2000 (LRF);

. Emitir todos os anexos de Orgamento, global e por 6rgéo, fundo ou entidade da administragéo direta,
autérquica e fundacional, inclusive empresa publica dependente, exigidos pela Lei 4320/64, pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF) e legislagao municipal: Anexo 1 — Demonstragéo da Receita e Despesa
Segundo as Categorias Econbmicas; Anexo 2 — Receita Seg.ndo as Categorias Econémicas e Natureza da
Despesa Segundo as Categorias Econémicas: Anexo 6 — Programa de Trabalho; Anexo 7 — Demonstrativo
de Fungdes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades \adequado ao disposto na Portaria 42/99
do MOG); Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungoes Programas e Subprogramas conforme o
vinculo com os Recursos (adequado ao disnosto na Portaria 42/99 co MOG); Anexo 9 — Demonstrativo da
Despesa por Orgéos e Fungdes (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do MOG).

- Utilizar ano com quatro algarismos; '

u. Permitir ser parametrizgvel pelo usudrio, em tabelas de facil compreensao;

<

Respeitar a padronizagao de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.

. Contabilizar as dotagdes orgamentarias e demais atos de execugdo crocamentaria e financeira para 6rgao,
fundo, despesas obrigatérias ou entidade da administragéo dirata, autarquica e fundacional, inclusive
empresa publica dependente:

x. Permitir que os empenhos ordinério, global e estimativo sejam passivais de anulagéo parcial ou total:
y. Permitir que ao final do exercicio 0s empenhos que apresentarer: saido possam ser inscritos em restos a

aa.

ab.

ac.
ad.

ae.

af.

ag.

ah.

ai.

aj.

ak.

al

pagar de acordo com a legislagao, posteriormente liquidados ou cancelados;
- Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento cont4bil do anterior, atualizando
saldos e mantendo a consisténcia dos dadcs;
Permitir a adogao sistematica da conta tnica, havendo a utilizacdo do maédulo de tesouraria através das
conciliagdes bancarias automaticas e pagamentos on-line;
Emitir “Relagdo de Ordens de Pagamento a serem pagas’, para envio ao banco apos assinatura do
Ordenador de Despesa, ou pagamentos on-line;
Possuir rotina para emissao de cheques;
Gerar arquivos em meios eletrénicos contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancario ;
A conciliagdo bancaria devera disponibilizar rotina que processa arquivo, recebido diariamente do banco,
contendo o movimento de entrada e saida do dia e saldo final das cortas correntes mantidas pelo érgdo no
banco, efetuando a conciliagdo bancaria e promovendo, autornaticamer.te o controle financeiro: '
Gerar relatérios e arquivos em meios eletrbnicos solicitados na Lei Complementar 101/2000 (LRF) com
vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (Relatério Resumido ag Execugéo Orgamentaria), Artigos 54 e 55
(Relatério da Gestao Fiscal) e Artigo 72 (Despesas com Servigos de Terceiros), observada a Portaria 471 da
Secretaria do Tesouro Nacional, de 27/09/2000 e a Lei 9755/98;
Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no encerramento do
exercicio;
Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu interessado para identificagdo de processos de
despesa; '
Permitir no cadastramento do empenho a inclusédo, quando cabivel, de informagdes sobre processo
licitatério (nimero do processo), fonte de recursos, codigo da obra e codigo de Convénio;
Emitir, sob solicitagao, relatérios da despesa orgamentaria e extra orgcamentaria, permitindo selecéo pelo
usuario de opgdes por nimero de empenho, por data, por credor e por dotagdo até menor nivel de
detalhamento: Empenhada, Liquidada, Paga e A pagar;
Emitir, sob solicitagdo, os relatérios: Demonstragéo de Saldos 3ancérios, Boletim Diario da Tesouraria,
Demonstrativo Financeiro do Caixa, Demonsiragéo diaria de recritas arrecadadas e despesas realizadas,
or¢amentdria e extra orgamentaria, Restos a pagar que apresenie, por exercicio, os restos a pagar
processados, os restos a pagar néo processados, por fornecedor ou por dotag&o totalizando a cada quebra,
Posicdo Atual das Dotagdes quanto & situagao da Despesa (empenhada e liquidada), Livro razdo das
contas contabeis e Didrio do movimento orgamentario e extra orgamentario
. Emitir relatérios conforme Resolugédo do Senado Federal 78/98 com & Sintese da Execucao Orgamentaria,
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saldo das dotagées;

Permitir a contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas
dobradas;

Permitir que, nos lancamentos contabeis, as contas do (ltimio nivel de desdobramento possam ser
detalhadas em contas correntes (receitas e despesas);

Permitir utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupo de contas, para auxiliar na
apuragao de impropriedades contébeis;

Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagdo do Plano de Contas, dos eventos e de seus
roteiros contabeis;

do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste resultado ao patriménio municipal;
Admitir a utilizagdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre;

Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizagdo diaria;

N&o permitir exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis quando os arquivos magnéticos dos
Tribunais de Contas ja estiverem gerados:

Permitir estornos de langamentos, nos casos em que se apliqguem;

Disponibilizar consultas a movimentagao e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e do exercicio
anterior;

Emitir relatérios, sob solicitagdo: Balancete Mensal, Diario e Raz&o:

Emitir todos os relatérios da Contabilidade previstos na lei 4320/64, atendendo ao inciso ]I do Artigo 50 da
Lei Complementar 101/2000 (LRF): Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgcada com a Arrecadada, Anexo
11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, Anexo 12 — Balango Orgcamentario, Anexo 13 —
Balango Financeiro, Anexo 14 — Balango Patrimonial e Anexo 15 — Demonstrativo das Variagbes
Patrimoniais; :

Atender ao PCASP - Plano de Contas Aplicacio ao Setor Publico, perm iindo o detalhamento no nivel exigido
para consolidagdo das contas nacionais assim como a geracdo dos demonstrativos DCASP
(Demonstragées Contabeis Aplicadas ao Setor Publico), de acordo com as normas constantes no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico (MCASP).

SOFTWARE PATRIMONIO:

Permitir o controle dos bens patrimoniais;

Possibilitar a escolha do Modelo de Valoragéo — Reavaliagao ou Custo:

Permitir definir a Data de Corte para a realizagao do Ajuste Inicial;

Permitir informar a Forma de Redugédo no Potencial de Beneficios Futuros — Amortizagéo, Depreciagdo e
Sem Redugao, esta dltima, para bens que rao sofrem depreciagao:;

Permitir a inclusdo da Vida Util e Valor Residual de acordo com Ato Normativo de cada Ente;

Permitir a realizagdo do Ajuste Inicial dos bens individuais, maltinlos e/ou automatico, adquiridos anterior a
Data de Corte:

Permitir o tombamento de forma manual ou automatica, individual ou multipla;

Permitir o registra dos bens informando 0 cddigo do tombamento, descri¢do e localizagao;

Permitir o tombamento de bens por faixa de tombamento:

Permitir o cadastro das comissaes patrimoniais e seus membros, além de seus substitutos;

Permitir o registro dos responsaveis pelo bem, localizagéo, baixas e da conformidade ao inventario;

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros drgdos da administragéo publica:.
Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza e conta patrimonial:

- Codificar os bens patrimoniais por tipo de: cédigo de grupo, subgrupo, classe, subclasse e item;

Possuir tabela com os Programas de Recursos;

. Permitir a procura aos bens por diversos critérios: ntimero de tombamento, descrigao, fornecedor, ntimero

do empenho, nimero da nota fiscal e codigo do item;
Permitir a desafetagéo de bem individualizada e mutipla;
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r. Permitir incluir novo Estado de Conservagao;
s. Permitir informar o bem quando em Reparo;
t. Permitir informar o bem quando inservivel;

u. Permitir a transferéncia dos Orgéos, Area de Localizagao e bens de forma automatica de um exercicio para

v. Permitir a transferéncia e baixa de bens as forma individual oy mltipla, além de registrar através de
histérico toda e qualquer movimentacio dos bens;
w. Permitir transferéncia de bens de forma individual ou multipla por cess&o ou concesséo, e por recolhimento
do bem ou motivo:
x. Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas pertencentes a outro setar,
durante o inventario:
y. Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagéo, cessio e baixa);
z. Possuir rotinas de ajuste inicial, custo subsequente, reavaliag&o, depreciagao automatica, baixa e
incorporagéo de bens utilizando tabelas pararetrizaveis, onde couber;
aa. Permitir a realizagéo de reavaliagdo de todos os bens de um mesmo subgrupo/classe;
ab. Permitir a revisao da vida (il econdmica e valor residual dos bens;
ac. Permitir a geracdo da depreciagdo mensal de forma automatica dos bens Méveis, Iméveis e Intangiveis;
ad. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventdrio, através da geragdo dos Movimentos
Patrimoniais mensais e anuais, bloqueando a movimentagao de bzns no periodo ja encerrado;
ae. Possuir informagdes cadastrais de bens moéveis, imoveis e intangiveis préprios, locados e em comodato,
com os dados necesséarios ao controle patrimonial, inclusive identificagao do setor ou pessoa responsavel;
af. Manter histérico dos bens patrimoniais pela sua situagé@o (em uso ou em desuso) e seus desdobramentos;
ag. Manter o controle do responsavel e da localizagao dos bens patrimoniais de forma histérica;
ah. Possuir formularios padronizados para auxiliar a comissio respensavel no cadastramento de bens por
implantacéo;
ai. Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos bens:
aj. Emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por sator e por responsavel;
ak. Emitir o termo de Reparo;
al. Emitir a listagem dos procedimentos patrimoniais de forma sintética mensalmente para a Contabilidade;
am. Emitir a relacdo dos bens por Unidade Gestora, Orgéo e Area de Localizagdo, compreendendo bens
tombados, baixados, desafetados, forma de aquisigao, fonte de recurscs e valores individuais;
an. Emitir a visualizagéo e impressao do Livro de Inventario anual ou do periodo:
ao. Emitir relatério mensal e anual de balancete dos bens informanda: saldo anterior, entradas, baixas por
Unidade Gestora, Orgao e Area de Localizagzo:
ap. Emitir relatério de bens informando: a Posse e Posse/Propriedade:
aq. Emitir relatérios das manutengoes preventivas e corretivas dos bens para auxiliar na gestao patrimonial:
ar. Possui integragdo com o Sistema Integrado de Administracdo Orcamentaria e Financeira para
contabilizagdo automatica da liquidagdo de despesas, da destinacado, da depreciacéo e da reavaliagéo de
bens.

5.2.3 - SOFTWARE ALMOXARIFADO:

a. Permitir o cadastramento de entrada de material por: Implantagdo, Compra de material, Devolucdo ao
almoxarifado, Ajuste inventario — entrada, Entrada por doagéo e Transferéncia de outro almoxarifado:

b. Permitir registrar o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisicdo de compra,
efetuando o atendimento das requisicdes de materiais pendentes;

c. Processar as requisices de material;

d. Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material;

e. Permitir consultas ao catalogo de materiais por codigo ou descrigéo de item:

f. Permitir o cadastro e controle de fornecedores — informando os tipos de bens e servigos ofertados, além de
filtrar as entradas de materiais de cada Fornecedor;

g. Permitir a transferéncia de Orgéos e Areas de consumo de forma automatica de um exercicio para outro;

h. Permitir o cadastro de materiais e consulta de toda a movimeniagdo dos itens em ordem alfabética,
numérica e por Almoxarifado: '
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i. Permitir o recalculo dos saldos dos itens nos almoxarifados; .
j. Possuir controle da localizag&o fisica do material em estoque (almoxarifado, depésito, estante e prateleira);

k. Utilizar o conceito de Centros de Custo na distribuicio de materiais, para apropriagdo e controle do
consumo;

em estoque;

m. Registrar os dados necessarios ao controle de estoques (minimo, médio e maximo), ponto de reposicao,
prazo de validade e movimentagao;

n. Permitir consultas ao estoque por cédigo e descrigédo de item;

o. Registrar e Permitir consulta do movimento analitico por material {entradas, saidas, devolugées e
transferéncias).

p. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario bloqueando a movimentagdo durante sua
realizacéo;

aos Centros de Custo:
r. Registrar os materiais informando codigo, descricdo e unidade de fornecimento;
s. Possuir integragdo com o Sistema Integrado de Administragdo Orgamentaria e Financeira, contabilizando
automaticamente a liquidagao da despesa, destinagéo e transferéncias de material entre almoxarifados;
t. Fornecer dados para a contabilizagdo da liquidagio da despesa, destinacao e transferéncias de material
entre almoxarifados;
u. Emitir o relatério Curva ABC — avaliar a importancia de cada item do almoxarifado;
v. Emitir relatérios de consumo €, quando ocorrer atendimento parcial de requisicdo, relatério de demanda
reprimida por Centro de Custo:
w. Emitir requisicao de compra dos materiais;
x. Emitir relatério mensal e anual da movimentagao, por almoxarifado e consolidado;
y. Emitir demonstrativo dos materiais sem movimentagdo por um deierminado periodo;
z. Emitir relatério de materiais com saldo insuficientes:
aa. Emitir formulario de requisicdo de material;
ab. Emiti relatério de inventario por almoxarifado e geral;
ac. Emitir catdlogo de materiais identificando se este € mantido em estoque ou nio.

5.2.4 - SOFTWARE DE LICITACAO:

a. Gerar os arquivos magnéticos exigidos pelos Tribunais de Contas, conforme parte introdutéria deste
documento, elencadas no Item 1 — Caracteristicas Gerais, em obediéncia as Resolucdes dos Orgaos de
Controle Externo Estaduais:

b. Ser compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realizagdo de larefas concorrentes;

¢. Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou compativeis, 0S/2 Server,
Novell Netware ou 0S/400, com as estagoes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel com
a Solugéo de Tecnologia da Informacéo;

d. Utiliza ano com quatro algarismos;

e. Possuir o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo Seguranga contra a violagdo dos dados ou
acessos indevidos as informagées, através do uso de senhas;

f. Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagées atualizadas
imediatamente apés o término da transacao;

g. Possuir opcéo de fazer e desfazer as agoes executadas pelos sistemas aplicativos.

h. Possuir padronizagdo do uso de teclas de fungdo, em todos os sistemas, de forma a facilitar o0 seu
aprendizado e operagéo;

i. Possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos relativos a seguranca dos dados e
que alerte ao usuario sobre prazos de efetivagao das copias;

j- Permitir a visualizagao dos relatérios em tela, bem como a gravagao opcional dos mesmos em arquivos,
com saida em pen drive ou disco rigido, e a selegédo da impressora da rede desejada;

k. Ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de f&cil compreensdo;
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. Permitir consulta as tabelas do sistema. sem perda das informagées ja registradas na tela\é“(?ﬂ: nte e
permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de campos;
m. Assegurar a integragdo de dados de cada sistema garantindo que a informagéo seja alimentada uma Unica
vez;
n. Possui teste de consisténcia dos dados de entrada. Por exemplo, validade de datas, campos com
preenchimento numérico, etc.;
o. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualauer comunicagéo dos sistemas aplicativos com os usuarios;
p. Apresentar feedback imediato na selecéo de: opgdes de menu, icones, botées e preenchimento de campos;
. Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados: i
r. Bloqueia a digitagdo quando o nimero de caracteres ultrapassar o nimero méaximo permitido para os
campos de entrada de dados:;
s. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um determinado
risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmagéo;
t. Respeitar a padronizagéo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.

5.2.4.1 - Fungdes Basicas do Software de Licitacoes e Contratos:

a. Gerenciar os processos licitatérios realizados por Convite, Tomada de Pregos, Concorréncia, Pregéo,
Concurso, Leildao e Regime Diferenciado de Contratagées — RDC, possibilitando o cadastramento de
materiais, equipamentos, fornecedores, comissées de licitagdo, soiicitacées de despesas, processos
licitatérios e de contratagbes diretas e seus contratos e aditivos; regisirar coletas de precos e uma série de
outras operagbes cadastrais;

b. Gerenciar os Processos de Contratagdes Diretas;

¢. Manter o cadastro com modelos de documentos: editais de cartas convite, tomada de precos, pregao,
concorréncia e leildo, permitindo maior flexibilidade e rapidez na emissao dos mesmos;

d. Gerar todos os documentos necessarios a um processo licitatério ou a uma contratagdo direta, de forma
totalmente automatica. Caso se faca necessaria a alteracdo de algum documento, como por exemplo o
edital, o sistema devera dispor de um editc, de textos, permitindo a “ONTRATANTE alterar o documento
conforme sua necessidade:;

e. Manter interligagdo com o cadastro de fornecedores dos Sistemas de Contabilidade e Almoxarifado, que ¢
mantido atualizado através de informagdes cadastrais, juridica e fiscai, entre outras, com a finalidade de
apoiar quando da escolha do fornecedor;

f. Gerenciar saldos impedindo que se extrapole os limites contratados:

g. Selecionar fornecedores aptos a contratar com a Entidade para a emisséo de Cartas Convites:

h. Efetuar a escolha automatica dos vencedores da licitagdo por menor preco do item/lote. O sistema devera
ainda emitir aviso quando no cadastro de um fornecedor algum documento estiver com vigéncia expirada;

i. Emitir planilha eletrénica a ser preenchida pelo fornecedor, visando agilizar o processo, dispondo de
ferramentas onde o fornecedor devera digitar sua proposta, seja para cotagao ou para a participagdo em
processo licitatério, permitindo a importacdo das planilhas para o sistema, evitando a redigitacdo dos
valores ofertados;

j. Permitir a emiss&o de mapas comparativos de pregos, informando os itens vencidos pelos fornecedores:

k. Gerenciar Cotacdes de Pregos permitindo o controle de prego através das Ultimas compras e de pesquisa
junto a fornecedores (mapa de cotagao), possibilitando o calculo automatico do preco médio de mercado e a
indicagéo dos fornecedores com o menor preco para cada item;

. Emitir o registro geral de precos através da média da Ultima compra efetuada;

m. Controlar os documentos a serem exigidos dos licitantes:

n. Gerenciar as Atas de Registro de Pregos; /R

o. Gerenciar os processos de adesdes a Atas de Registro de Pregos (Caroia);

p. Gerenciar o cadastro de fornecedores e suas atividades econdmicas (CNAE);

q. Emitir o Certificado de Registro Cadastral com informagdes sobre documentos de habilitagdo e suas
vigéncias;

r. Gerenciar as fases de lances por valor ou por percentual de desconto;

s. Gerenciar a emissio contratos e aditivos gerando os documentos legalmente exigidos;

t. Estar adaptado ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complernentar 123/2006 e suas alteragdes;



v. Emitir relatério dos saldos dos processos e contratos podendo fiitra-los por periodo, por fornecedor, por
dotagéo ou por orgao licitante/contratante, evidenciando os valores e as quantidades licitadas, contratadas,
acrescida e/ou reduzidas, empenhadas, liquidadas e anuladas;

w. Emitir relatério evidenciando o final da vigéncia de Atas de Registro de Pregos e Contratos podendo filtra-los
por periodo, por fornecedor, por dotagéo ou por érgao licitante/contratante:

x. Emitir solicitagéo de empenho a ser enviada ao setor contabil cam informagées sobre fornecedor, o contrato,
as dotagdes e os itens a serem empenhados;

y. Emitir ordem de fornecimento a ser enviada ao contratado com infor nagées bésicas sobre o contrato, os
itens a serem fornecidos, local e prazo para o fornecimento, forma de pagamento e etc, auxiliando o
departamento de compras a controlar o fornecimento de materiais e servigos dos processos licitatérios

configurados pelo usuério.
5.2.5 — SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO:

a. Possibilitar o cadastramento e manutencao de informagées pessoais e funcionais:

b. Possibilitar o controle dos dependentes e pensionistas:

c. Possibilitar rotina de prévia e processamento de calculo mensal, adiantamento complementar, 13° salario
adiantado e integral, licenga prémio, férias individuais, férias coletivas, rescisées individuais e coletivas;

d. Possibilitar rotina para processamento de célculos simulados:

e. Possibilitar gerenciar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias disponiveis para o
gozo da mesma, com possibilidade de se informar a data prevista pare o inicio do gozo de férias;

f. Permitir configurar o tratamento dado as faltas e afastamentos no caleulo de férias, o tipo de base de
calculo utilizados, quais os proventos e descontos devem ser considerados como automaticos para cada
tipo de célculo (mensal/feris/complementar/1 3°/etc.), as formas de aiteracéo salarial;

g. Possibilitar a configuragéo de todas as férmuias de célculo, ficando em conformidade, com o estatuto do
6rgao;

h. Possibilitar a configuragdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério incluir novas tabelas, definir a
quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade;

i. Possibilitar a inclusao de variaveis fixas e mensais;

j. Possibilitar registrar e controlar a lotagdo e a localizagao, inclusive de servidores cedidos, mantendo todo'o
seu historico;

k. Possibilitar a progressdo funcional e promogao de cargos, sempre mantendo as respectivas informagdes
registradas no histérico do servidor;

I. Permitir efetuar o calculo automaticamente de todos os valores relativos ao servidor e & contribuicdo
patronal, ainda permitindo que sejam gerados todos os relatérios e arquivos necessarios, para os orgaos
competentes;

m. Permitir geral em meio magnético e formuléario a relagao de todos os servidores admitidos e demitidos no
mes;

n. Possibilitar a geragao das informagées referentes a folha de pagamento em arquivo para crédito em conta
no banco de interesse da Contratante;

o. Possuir consulta de calculos que permita visualizar o recibo de folha de pagamento dos servidores;

p. Permitir o controle das movimentagdes do servidor para informagéo ao tribunal de Contas;



